SPRETTUR

Gagnastefna og styring rafreenna gagna

Hestamannafélagid Sprettur

1. Tilgangur og markmid

Tilgangur pessarar gagnastefnu er ad tryggja samraemda, 6rugga og abyrgda medferd
rafreenna gagna félagsins, sérstaklega vid stjornarskipti og breytingar a hlutverkum.
Stefnan a ad vernda hagsmuni félagsins, tryggja samfellu i starfsemi og skyra abyrgd,
adgang, vardveislu og eydingu gagna.

2. Gildissvid

Stefnan tekur til:

Tolvupdsthélfa a léninu @sprettur.is og @sprettarar.is

Skjala, tengilida, samskipta og annarra rafreenna gagna sem verda til i storfum
stjérnar og starfsfélks

Microsoft Teams, tengdra skjalasafna (SharePoint/OneDrive) og annarra
sampykktra kerfa

Stjérnarmanna, framkveemdastjora og starfsfélks Spretts

3. Meginregla um geymslu gagna (Teams-reglan)

Oll gogn félagsins skulu vistud i Microsoft Teams (og tengdum skjalaséfnum) &
vegum Spretts.

Gogn mega ekki vera eingongu geymd i persénulegum télvupésthélfum,
einkatolvum eda einkareikningum stjérnarmanna eda starfsfolks.

Uppbygging Teams skal tryggja ad gogn séu adgengileg naestu stjérnum og
vardveitt med samfellu milli kjortimabila.

Hver nefnd, verkefni eda hlutverk skal hafa skilgreint Teams-svaedi/ras par sem
videigandi gogn eru vistud.
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4. Hlutverk sem lifa milli stjorna
Eftirfarandi hlutverk teljast samfelld hlutverk og lifa milli stjérna:
o Formadur
e Gjaldkeri
e Framkvaemdastjori

Tolvupdstfong, Teams-adgangar og skjalasofn sem tengjast pessum hlutverkum skulu vera
hlutverkamidud (ekki persénubundin) og vardveitt samfellt milli stjérna.

5. Persénubundin tolvupdstfong stjéornarmanna

5.1 Vid lok stjornarsetu

Pegar einstaklingur heettir i stjérn og hefur haft persénubundid netfang 8 @sprettur.is gilda
eftirfarandi reglur:

o Vidokomandi setur upp lista yfir sina tengilidi (lykilsamskipti sem tengjast starfi i
stjorn) og afhendir formanni eda framkvaemdastjoéra.

e Mikilvaeg samskipti og skjol skulu flutt yfir i Teams adur en adgangur fellur nidur.
e Tolvupdstholfid fer i stodu ,,geyma leyfislaust®.
o Félagid ma geyma postholfid i allt ad sex (6) manudi eftir ad stjérnarsetu lykur.

A péstholfi skal vera virkt “Sjalfvirkt svar” sem leidbeinir um réttan tengilid.

5.2 Adgangur ad postholfi a vardveislutima

e Efporferaadfarainnipdstholfid a vardveislutimanum skal pad eingdngu gert i
samradi og med patttoku vidkomandi fyrrverandi stjornarmanns, nema log eda
Gvidradanlegar adstaedur krefjist annars.

e Adgangur skal skradur og takmarkadur vid naudsynleg gogn.

5.3 Eyding

e Adsex(6) manudum lidnum skal tolvupdstholf endanlega eytt, nema skrifleg
akvordun liggi fyrir um annad.
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6. Hlutverkamidud postholf

6.1 Almenn hlutverk
P6stholf a bord vid:

sprettur@sprettur.is

hlutverkamidud netfong (t.d. formadur@, gjaldkeri@) skulu vera eign félagsins en
ekki einstaklings.

Adgangur er veittur eftir hlutverki og afturkalladur pegar hlutverki lykur.

7. Adgangsstyring og oryggi

Adgangur ad rafreenum gognum skal vera hlutverkamidadur, ekki persénubundinn.
Adgangar i Teams, tolvupdsti og 66rum kerfum skulu yfirfarin vid stjérnarskipti.
Meelt er med notkun fjolpattaaudkenningar (MFA) a alla stjornaradganga.

Adgangur skal afturkalladur tafarlaust pegar hlutverki lykur.

8. Skjalastjornun og skipulag

Nota skal samraeemda moppuskipan i Teams (t.d. Stjorn, Fundir, Samningar,
Fjarmal, Verkefni).

Fundargerdir, sampykktir, samningar og fjarhagsgogn skulu merkt med dagsetningu
og utgafu.

Endanleg skjol skulu vera vistud & einum stad (Teams) til ad fordast tviverknad.9.
Persénuvernd og vidkveem gogn

Meoferd personuupplysinga skal vera i samraemi vid gildandi
persénuverndarloggjof.

Vidkveem gogn (t.d. heilsufarsupplysingar, kennitolur) skulu adeins vera adgengileg
peim sem purfa a peim ad halda vegna starfa sinna.

Slik gogn skulu ekki send i opnum tolvupdésti nema bryna naudsyn beri til.

Vio stjérnarskipti skal fara fram formleg afhending gagna og adganga.

9. Abyrgd og eftirfylgni

Stjorn Spretts ber abyrgd a ad stefnan sé virt og uppfeerd eftir porfum.
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e Framkvaemdastjéri (eda formadur ef framkvaemdastjori er ekki starfandi) ber abyrgd
a daglegri framkveemd.

10. Endurskodun

Gagnastefnan skal endurskodud vid hver stjérnarskipti eda oftar ef porf krefur.

Sampykkt

Sambpykkt a stjérnarfundi Hestamannafélagsins Spretts pann 10.03.2026

bessi stefna er sett med hlidsjon af porf félagsins fyrir samfellu, 6ryggi og skyra abyrgd vid
medferd rafreenna gagna.
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